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Agenda de la formation

Session 1

Monter une proposition gagnante

» Facteurs clés de succes (1 jour)

» Elaborer une proposition gagnante (1 jour)

Session 2

Elaboration & gestion d’'un budget de projet UE

* Elaboration du budget d’un projet UE (1/2 jour)

* Gestion financiere (1/2 jour)

Session 3

Gestion de projets UE

* Gestion administrative (1/2 jour)

* Coordination partenariale (1/2 jour)

Session 4

Coaching projets UE
» Constitution offre, volet théorique (1 jour)

» Constitution d’offres, volet pratique (1 jour)
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Sommaire Session 3 - M3.1 (a.m.)

v' M3.1: Gérer, communiquer et rapporter efficacement aupres de la CE

v" Objectif : Configuration telle que mentionnée dans le cahier des charges,
mettre en place des outils de gestion, gestion administrative des contrats et
des relations avec I'organisme de financement, gestion des Livrables et
milestones et stratégie de communication vers 'extérieur, Dissémination et
exploitation des résultats

v Programme :

09h00 - 09h30 : Mise en place d’outils de gestion

09h30 - 10h15 : Gestion administrative des contrats et relation avec la CE
10h30 - 11h00 : Gestion et suivi des livrables

11h00 - 11h45 : Communication, dissémination et exploitation des résultats
11h45 - 12h30 : Q&A, Exercices et synthese de la matinée

Sommaire Session 3 - M3.2 (p.m.)

v’ M3.2 : Gestion des Partenariats Transnationaux

v’ Objectif : Configuration telle que mentionnée dans le cahier des
charges, mettre en place des outils de gestion, gestion
administrative des contrats et des relations avec I'organisme de
financement, gestion des Livrables et milestones et stratégie de
cqm{nunication vers l'extérieur, Dissémination et exploitation des
résultats

v Programme :

v' & 13h30 - 14h30 : Construire et entretenir son réseau de
partenaires sur le long terme et intégrer un consortium

v ¢ 14h30 - 15h00 : Animer et coordonner un consortium
v ¢ 15h15 - 16h15 : Gestion de conflits dans un projet EU
v 2§ 16h15 - 17h00 : Q&A, Exercices et synthése de 'aprés-midi
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Pour organiser et piloter un projet collaboratif européen

Session 3 - M3.1

Mise en place d’outils de gestion efficaces

Clarifier les Assurer une Piloter le planning
responsabilités tracabilité du projet
rigoureuse
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Matrice RACI

v’ Clarification des roles et responsabilités — Moins de conflits et d’ambiguités ;
v" Fluidité dans la prise de décision — Identification claire de qui valide quoi;
v Amélioration de la coordination —» Meilleure communication entre les partenaires ;

v Suivi plus efficace — Meilleure visibilité sur qui doit faire quoi et a quel moment.

Responsible (R) Personne responsable de 'exécution i.e. qui réalise la tiche. Il peut y en avoir plusieurs.
Accountable (A) Personne qui valide et est redevable du bon aboutissement de la tache.
Consulted (C)  Personne impliquée pour donner un retour d’expertise avant I'exécution.

Informed (I)  Personne qui doit étre tenue au courant de 'avancement, mais sans role actif.

v' Comment mettre en place une matrice RACI efficace ?
v’ Lister toutes les tiches du projet (par exemple en lien avec le Gantt Chart) ;
Identifier les roles clés pour chaque tache;

v

v Eviter les doublons : chaque tiche doit avoir un seul "A", mais peut avoir plusieurs "R", "C" ou "I" ;

v' Communiquer la matrice a 'ensemble des parties prenantes pour assurer une bonne compréhension.
v

Faire évoluer la matrice en fonction de I'évolution du projet. 7

Matrice RACI : exemple

Rédaction de la Section 1 de la

proposition
Rédaction de la Section 2 de la A C C I R
proposition
Rédaction de la Section 3 de la A R C C I
proposition
Validation du budget A C C R I
Soumission de la proposition R [ [ [ I
Reporting R C C C I
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Fichier de suivi des actions

- Clair
- Tragable

- Suivi régulier

- Evolutif

Structure

- ID Action

- Date de création
- Objet

- Responsable

- WP concerné

- Priorité

- Date de revue

- Statut

- Commentaires

Bonnes pratiques

- Mettre ajour le fichier
chaque semaine

- Attribuer une
responsabilité claire

- Fixer des échéances
réalistes

- Suivre les blocages

- Utiliser des outils adaptés
(e.g. MS project, Google
Sheets, Trello etc.)

9
L) L -
Suivi des actions : exemple
n
A B c ) E c [ H ! 1 3 L m
. R N . ., _ Date de .
# | Week | Date Créatic~ Théme |  Level | _| WP_|Priorit Objet | Qui | Date_object# | Open/Close R Observations a
WPL contactent les partenaires désirant contribuer dans leur WPs et
A19 27 07/07/2023 Propal WPL WPs H  |faire maturer leur WPs (contenu techniques, livrables, risks, milestones| WPL | 31/08/2023 Open Close
etc.)
A21 27 07/07/2023 Partenariat Consortium N/A H Inviter les partenaires E=MCM aux KoMs (du 19 & 6-7 Sept) MaB 10/07/2023 Open Close
A22 27 07/07/2023 Partenariat Consortium | N/A M |Faire signer I'accession form aux partenaires retenus avant KoM MaB | 10/07/2023 Open Close
. Faire le rétroplanning de I'offre et le présenter en interne +
A23 27 07/07/2023 Propal Consortium | N/A i MaB 13/07/2023 Open Close
consortium
Avoir qu'un seul fichier de "CR": Merger version RaG dans version FaD
A24 27 07/07/2023 CR Naval Group | N/A L % ; i RaG 12/07/2023 Open Close
(avec les sheets: "versionning" + "CR" + "Avis"
A25 28 11/07/2023 Propal Naval Group | N/A H  |Préparer les slides techniques pour bilat avec TNO RaG 11/07/2023 Open Close
A26 28 11/07/2023 Propal Naval Group | N/A H  |Préparer les slides techniques pour bilat avec SAAB + Navantia RaG 12/07/2023 Open Close
Un suivi rigoureux des actions garantit que toutes les parties prenantes sont alignées et que le projet avance de
maniére fluide et maitrisée;
10

10
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Gantt Chart

Objectifs

- Vision globale du projet

- Meilleure gestion du temps
- Clarification des roles

- Optimisation des ressources
- Meilleure coordination

Eléments clés

- Taches

- Durée

- Dépendances

- Responsables

- Avancement

- Jalons (Milestones)

Bonnes pratiques

- Définir des taches claires et atteignables (éviter les taches trop générales).

- Mettre a jour réguliérement le Gantt pour refléter I'état d’avancement réel.

- Anticiper les risques et les retards pour ajuster la planification en conséquence.
- Partager le Gantt avec toute I'équipe et s’assurer qu'il est bien compris.

11
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Gantt Chart : exemple
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Gestion administrative des
contrats

Gestion des relations avec la CE

Session 3 - M3.1

13

Procédure de signature du CAgr

La gestion administrative des projets européens est complexe et nécessite une rigueur particuliere pour assurer la
conformité et I'efficacité. Les principaux défis incluent :

Conformité aux
regles financieres

Coordination entre
partenaires

Intégration des
nouvelles
exigences

espect des délais
et procédures

14
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Coordinating Participating
3 ) Organisation Organisation )
Bt s
\
& o 2 .

<SS EN RN RYeRa R s dine S Project roles -

$ (’A\ @=w Read all forms
- &= Write all forms
@ Submit all forms to EC

Procédure de signature du CAgr

("\ @-= Read own forms . @ Read own forms

= @=w Write own forms S @-w Write own forms
Frsicn @=w Submit own forms m @=w Submit own forms (except financial forms)
= Sign and submit @ Sign own legal forms :

own financial forms 3
Organisation roles ---
@@= View organisation data
@-w Modify organisation data
@ View lists of organisation's
projects, proposals

and organisation roles

™\ _ @ w Read own forms
@== Write own forms
@== Submit own forms

to coordinator
(except financial forms)

( @-w Read own forms
@-= Write own forms

@-w View organisation data
@=w View lists of organisation’s
projects, proposals
and organisation roles

7\ @=w Read own forms FSIGN)

[Lsia

15
15
Procédure de signature du CAgr
COMMISSION COORDINATOR BENEFICIARIES
< G
Before grant signature, each i g o
beneficiary has to sign the - - .
Declaration of honou. Coordinator signature into the F&T
Agreament EC website after login:
When the grant preparation e ASTERTERER . .
is finished, it is digitally sealed CLS! ol My Pr0]ects > Actions > Manage
by the Commission, insuring .
the integrity of its contents. Pr0]ect > Proposal Management &
= * Notfcation L orant Grant Preparation > Sign
to Coordinator greement
The Legal Signatory
of the coordinating entity = = :
signs the grant electronically. } Participant signature into the F&T
+ 7 Grant EC website after login:
Agreement . .
The Commission signs My Projects > Actions > Manage
the grant electronically. . .
m—— Project > Document Library
¢ NDtIfIth.lDI.I
Zaa\ to Beneficiaries Grant @ 4’
Each beneficiary, Agr GEant
through their Legal Signatories, Agreement
must then sign electronically
the "Accession forms" part. J
: v oy i
The Grant Agreement
is then finalised.
. 16

[EE
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Procédure de signature du CAgr

COMMISSION COORDINATOR BENEFICIARIES

m 8 PaCo 1Co Co
&

Before grant signature, each g ot homour o Tour
beneficiary has to sign the . . .
Declaration of honaur, Coordinator signature into the F&T
Grant . .
Agreement EC website after login:
When the grant preparation PLSIGH SISERTCR R . .
is finished, it is digitally sealed pLel Tt My Projects > Actions > Manage
by the Commission, insuring .
the integrity of its Contents. Project > Proposal Management &
Notification Grant Grant Preparation > Sign
¢ to Coordinator Agreement p g
The Legal Signatory
of the coordinating entity = : :
signs the grant electronically. } Participant signature into the F&T

EC website after login:
My Projects > Actions > Manage
Project > Document Library

Grant
ﬂ Agreement

@ )

The Commission signs
the grant electronically.

Notification
*to Beneficiaries
Each beneficiary,
through their Legal Signatories,
must then sign electronically
the "Accession forms" part.

v

The Grant Agreement
is then finalised.

Grant
Agreement

v

9.0 0.0 0 0
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Paiement

v'Les paiements de la CE sont effectués en plusieurs
tranches au coordinateur qui le redistribue :

v’ Préfinancement : en début de projet, entre 50% a 80% du
montant maximum de la subvention ;

v Paiement intermédiaire : Aprés chaque rapport périodique
(sur la base des activités engagés) ;

v’ Paiement final.

18

18
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Paiement sur la plateforme F&T

e

L e —y
Reporting Period : (01/07/2014 - 3112420141

30,000.00 €

0.00¢ ol
00,00¢
000¢€
8,000.00 €

106,000.00 €
0.00¢

100,000.00 €

2) Reqursted EU contribution eligible for CFS

Additional Information for indirect costs:
Use of costs of in-kind contributions not uzed on premises? (c)

e — 2

19

Le plan d’égalité de genre (GEP)

v Document obligatoire pour les établissements publics, centre
de recherche, établissement d’enseignement supérieur ;

v Document concernant chaque partenaire (et pas le projet !);

v’ Auto-déclaration incluse dans le processus de validation de
'entité juridique dans le portail F&T (compte du LEAR) ;

v’ Demandé au stade de la proposition dans les formulaires de
montage ;

v’ La CE peut réaliser un « gender audit » d'un bénéficiaire
pendant la mise en ceuvre du projet.

20

20
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Le plan d’égalité de genre (GEP)

Conditions obligatoires :

Document P Ressources Collecte et suivi Formation et y .@
public & dédiées des données capacity building
Document officiel Prevoir des postes ou Collecte et analyse de - Engagement de toute
Publié sur le site de des équipes qui données sur le sexe et/ou  I'organisation
l'organisation travaillent en matiére le genre du personnel . | ter contre les
Signé par (a direction d'égalité de genre selon les différents roles préjugés des gens et des
D ” Tout le monde doit Rapports annuels et  décisions
e o e avoir du temps réservé évaluation des progrés et . pricessus de formation
R pour travailler  sur des résultats, sur la base et sensibilisation continu
Finstitution I'égalité de genre des indicateurs prédeé-
9 g _ P et along terme
terminés

21

Source : horizon europe gouvernement frangais

21

Le plan d’égalité de genre (GEP) sur F&T

frr—
Sneic. | P

v

Gender

Gender of researchers and other workforce involved in the project Bl

Plea:

S

Suimber of mao fescarchers P of femaies I 0 werkferce
ot

‘thar than rescarc

5

©
;
3

DCONP A8
IANIK - BRODOGRADIUA, STROIOGRADNJE, ELETROMDUSTRILA, GPRENA, 2LOVIOE, TRGOVINA, TURE |

ion in the project il

e a gender dimersicn in reeerch contentl Oy ®pip

22

N 6 niaes 1 o werkforce offer | Tatal mumber f fomales i 1A workiarce. | Total nuber of males i the wavkforce
oan rescarchers

22
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Projet collaboratif EU

Session 3 - M3.1

23

Gestion et livraison des livrables

Les livrables sont les produits tangibles ou les résultats attendus a la fin de chaque tache ou phase du projet
et dfi ala CE. Leur gestion efficace garantit le respect des objectifs du projet.

¢ ®
Identification des  Suivi et gestion Vahdat?on et
livrables et des livrables aCC?Ptatl?n des
planification ivrables

24

24
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La qualité, élément nécessaire dans la
gestion administrative

La qualité est un facteur clé pour assurer la réussite des projets européens, car elle garantit :

ne gestion efficace
des ressources

L e T o La crédibilité et 1a

les exigences de reputatio.n des
I'UE partenaires

Une collaboration

fluide entre
partenaires

25
25
Gestion et livraison des livrabl
Identification des livrables et planification S : :
Définir clairement les livrables : Suivi des avancements : Utilisez des outils
chaque livrable doit étre explicité de gestion de projet vu précédemment.
dans I'annexe 1
Assigner des responsabilités : Chaque Qualité : Avant la livraison d’un livrable, il
livrable doit étre associé & un responsable doit &tre validé en interne par les
et le type de doit étre spécifié. partenaires responsables, et vérifier qu'il
respecte les spécifications du projet.
Des échéances claires doivent étre Révisions et améliorations : Dans le cas
fixées pour chaque livrable tout au ou des retours sont nécessaires, il est
long du projet, selon les différentes important d'intégrer une période pour
phases. les révisions.
26
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Gestion et livraison des livrables

Validation et acceptation des

livrables

Format et documentation : Chaque Réception et validation : Aprés soumission,

livrable doit étre remis dans le format la CE (ou l'organisme de financement)

spécifié dans le contrat ou dans évalue les livrables.

I'annexe.
Soumission des livrables : les livrables Processus de -validation : la v'alidation
peuvent étre soumis via des plateformes officielle des livrables est effectuée sur la
sécurisées telles que F&T ou autre. base des criteres définis dans le contrat.
Documentation : Lors de la soumission, Retours et ajustements : Si un livrable n’est
assurez-vous que des documents pas accepté, des commentaires sont fournis
justificatifs sont inclus comme le pour que les partenaires puissent réviser
prévoit le contrat de subvention. avantlalsoumissionifinale:

27

Les livrables sur la plateforme F&T

SyGMia - System for Grant Management - Google Chrome = X

%3 eceurcpa.eu/research/participants/grants-app/reporting/DLV-723246 Q

723246 (RAMSE

& CORIZEN 5050

Deliverables, Ethics, DMP, Other Reports

W For each Detiverable, & sngle fite Imax

B) can be upicaded

& show Filters (& petiversbles

WeMa | Delfel | Deldo Title Bescsistion Leadt| Wstwre | Dissemin | Est. Del.De Rev. Due Da | Receipt Dot ApprovalDete | Status

WPI D1 DI Project Procscurs Manual TO1.3 - The Project Procsdure Manual will outl... 51 CET Report Confids 30 5ep20 Nov20 D6Dec2018  Approved =] -
WP DZ1 D2 Quality Assurance Procedun TOZ.1 - Composition of the TOA, definition of t. CET Report Confide 305ep20 MNov20 07 Dec2018  Appraved ]

WP3 DRI D3 Installation of Advisory Gror T03.3 - Composition of MAG, 3cope of collaberat... £ CMT Report Confide 30 Mav20 261an20° OTDEC2018  Approved o

WE3 D22 D4 First report on Technology 1 T03.1, T02.2, T02.3 - Documentation of first TT... £ CMT  Report Confide 31 May 20 041u201 O7Dec2018  Approved =]

WP3 D33 D5 Updated report on Technal T03.1, TO3.2, T03.3 - updated documentation of ... CMT Report Confice 31 May 20 N0 200N2020  Approved ©

WPZ D34 D6  Final Report on Technology TO2.4, T03.2, T02.3 - Final documentation of TT...E CMTZ Report Confide 31 May20 M May20 OfDec2021  Approved o

WP4 D&t D7 Planand Structure for the b T04.1 - Repart on the specification, installa BAL Report Confide 31Jan20 124ar20 O7Dec2018  Approved ]

WP4 D42 DE  Firstonline varsion of the T04.3 - Documentation of the anline version of BAL Websin Confids 31 May20 06AUgI0 10Dec2M8  Approved o

WP4 D43 0P Final online version of the | T04.3 - Documentation of new featurss (if aggli BAL Websi Confide 30 Nov20 0Nov20 10DecZ018  Approved =]

WP4 D44 DD Terms of Reference for the T04.1 - Raquiremant spacification for 2 Maritim. CMT  Report Confide 31 May20 28120 202000 Approved (]

WP4 D43 DIl Online version of the Inna T04.2 - Documentation of the anline version of BAL Websit Confide 31 May 20 9May20 20Jn200  Approved ]

WP4 D46 D12 Innovation Platform populs: T04.2 - Documentation and analysis of informat.. £ CMTZ Websits Confids 30 Sap 200 29Mov 20 Of Dec 2021 Approved ]

WPS D51 D13 Public Project Website TOS. 1 - This Geliverable consists of the public. . £ CMT Websitc  Public 30 Hav 20 15Dec20 10DecI018  Approved ]

WPS D52 D4 Project Fiyer T0S.4 - The peintad flyer will provids basic in... &5 CMT Websits  Public 31 iay 20 730201 10Dec2018  Approved ]

WPS D53 D5 First Concept of sustainable T05.2 - Terms of Reference for a sustainable RA _ 5 CMT Report Confide 30 Hov 20 0Nov20 10Dec20f8  Approved o -

28
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Projet collaboratif EU

Session 3 - M3.1

29

De quoi parle t-on ?

Exploitation:

Dissemination:
Make concrete use of results

Make your results public

Communication:
Promote your action and results '\

\

Inform, promote and communicate \
your activities and results \

Citizens, the media, stakeholders

C ial, Societal, Political P
Open Science: knowledge and results (free of charge) St e i i

for others to use
}& Only by researchers?

Not only, but also:
+ Industry including SMEs
- Those that can make good use of them:
authorities, industrial authorities, policymakers, sectors of
interest, civil society

4 How?

+ Creating roadmaps, prototypes, softwares
« Sharing knowledge, skills, data

@ When?

Towards the end and beyond, as soon as the action has exploi-
table resits

)& Only to scientists?

Not only but also to others that can learn from the results:
authorities, industry, policymakers, sectors of interest, civil
society

+ Having a well-designed strategy 4 How?
- Conveying clear messages

- Using the right media channels Publishing your esults:on;

- Scientific magazines
@ When - Scientific and/or targeted conferences
- Databases

@When?

At any time, and as soon as the action has results

From the start of the action until the end

« Engage with stakeholders

« Attract the best experts to your team @ Why? 7 "

. Generate market demand « Maximise results” impact @ why?

« Raise awareness of how public money is spent l - Allow other researchers to go a step forward - Lead to new legislation or recommendations

+ Show the success of European collaboration . Contribute to the advancement of the state of the art « For the benefit of innovation, the economy and the society

« Help to tackle a problem and respond to an existing demand
Legal obligation of your Grant Agi

« Make scientific results a common good
Legal obligation of your Grant

Legal obligation of your Grant Agreement

—

Source : https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/imgs/quick-guide_diss-expl_en.pdf

30
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mesures
commumcatlon

Communication

informer
d'atteindre la soc1ete

‘ii%ﬂli-@

divers types de
publics au-dela

de
ont

Les activités
communication

Quelques exemples :
Nombre de :

doivent promouvoir et montrer les de la lieu des le début du - Citations évoquantle
le projet tout au long activités communauté projet (site web...). projet
de sa réalisées, l'utilisation du projet, y - Communication de
vie. et les bénéfices que le compris Les activités de presse publiés
projet apportera aux médias et communication se - Interviews accordées
citoyens. grand public. déroulent durant la vie - Visites sur le site web
du projet, pas - Nombres de clics en lien
au-dela. avec le projet
- Nombre de personnes
La communication visitant le stand de salon
concerne un public - Nombre de newsletter
large, de non publiés
spécialiste.
31
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Diffusion  publique
des résultats des
projets par tous les
moyens

appropriés, autre
que ceux résultant
de la protection ou
de l'exploitation des
résultats, y compris
par des publications
scientifiques (sur
tout support)

Dissémination

Partager les résultats
du projet avec les
communautés
scientifiques,
industrielles et
institutionnelles
susceptibles de les
exploiter.

29
T

publics
susceptibles
d'étre
intéressés
['utilisation
potentielle des
résultats (ex :
communauté
scientifique,
partenaires
industriels,
politiques).

par

La dissémination se
concentre sur les
résultats du projet.

Les actions de
dissémination ciblent
un public plus

spécifique, susceptible
d’utiliser les résultats
du projet.

Les actions de
dissémination se
déroulent durant et
apres la fin du projet.

Quelques exemples :
Nombre de:

Publications dans des
revues scientifiques avec
acces libre.

Dépots de prépublications
sur des archives ouvertes

(e.g- Zenodo, ArXiv).

Partage des jeux de
données sur des
plateformes dédiées (e.g.
OpenAIRE).

32
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Exploitation

-

Utilisation concrete Assurer que les personnes/orga

des résultats dans résultats du nisations y.c. concentre sur les -
des activités de R&I projet sont partenaires du résultats du projet.
autres que celles utilisés et projet, utilisant

du projet, y compris valorisés apres la de maniere Les actions de
I'exploitation fin du concréete les dissémination ciblent
commerciale financement. résultats, ainsi un public plus -
(développement, que les groupes spécifique, susceptible
création, fabrication d'utilisateurs d’utiliser les résultats -
et commercialisation externes au du projet.

d’'un produit, projet.

procédé), création et Les actions de
fourniture d'un dissémination se -
service ou dans des déroulent durant et
activités de apres la fin du projet.
normalisation.

La dissémination se Quelquesexemples :

KER : principaux résultats
exploitables durant le projet
qui peuvent étre utilisés et

avoir un fort impact.

Exploitation académique (e.g.

publication scientifique)

Exploitation industrielle (e.g.
nombre de brevet déposé,
création de start-up, nombre
de prototypes développés)

Exploitation politique et
sociétale (e.g. nombre de

recommandations intégrées)
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Outils de la CE

P\g Research and Innovation success stories @ @ @

A collection of the most recent success stories from EU-funded
Research & Innovation.

Horizon Dashboard @ @

An intuitive and interactive knowledge platform where you can extract
statistics and data on EU Research and Innovation programmes - sorting by topics,
countries, organisations, sectors, as well as individual projects and beneficiaries!

nﬁ Horizon Results Booster @ @
@ CORDIS® @@

Muitilingual articles and publications that highlight research
results, based on an open repository of EU project information.

1. Portfolio Dissemination & Exploitation Strategy
2. Business plan development
3. Go-to-Market Support

A service free of charge in case you would like to apply to benefit from one of these services:

@ Horizon Magazine @

The latest news and features about thought-provokingscience
and innovative research projects funded by the EU.

{5 Innovation Radar @ @

A data-driven method focused on the identification of high potential innovations and
the key innovaters behind them in EU-funded Research and Innovation projects.

@j Horizon Results Platform @ @
[[b Horizon Impact Award ¢
An annual prize to recognise and celebrate

outstanding projects that have used their
results to provide value for society. The award

A public platform that hests and promotes research results thereby widening exploitation opportunities. It helps to
bridge the gap between research results and generating value far economy and society. You can create your own
page to showcase your results, find collaboration opportunities and get inspired by the results of others!

enables individuals or teams to showcase their
best practices and achievements, and ins-
pire beneficiaries of research and innovation
funding to maximise the impact of their

research! @ Dissemination

@ Exploitation

Source : https://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/imgs/quick-guide_diss-expl_en.pdf

Keep in touch

34

34



17/04/2025

Suivi de la visibilité
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Suivi des publications
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Suivi de la PI
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Takeaways

v Mise en place d'outils de gestion
v" Utiliser une matrice RACI pour clarifier les roles et responsabilités ;
v’ Mettre en place un systeme de suivi des actions avec des indicateurs clés;
v Adopter un Gantt Chart pour planifier efficacement les activités et livrables.
v’ Gestion administrative des contrats et relation avec la CE
v’ Maitriser les obligations contractuelles et les différents outils de signature (Poco, Coco, PFsign, etc.) ;
v Comprendre les mécanismes de financement, préfinancements et retenues de garantie ;
v' Assurer une bonne communication avec la CE et anticiper les besoins en reporting.
v'Gestion et suivi des livrables et rapports d’avancement
v Planifier et suivre les livrables avec des revues réguliéres ;
v’ Documenter les activités et assurer le respect des délais et qualités attendus;
v’ Mettre en place un processus de validation interne avant soumission a la CE.
v’ Communication, dissémination et exploitation des résultats

v/ Définir une stratégie de communication claire et utiliser les canaux appropriés (conférences, articles,
newsletters, réseaux sociaux) ;

v Identifier et suivre des KPI d'impact et d'exploitation des résultats ;
v/ Favoriser les collaborations post-projet pour assurer une pérennité des innovations.
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Conception d'un budget en groupe

Session 2 - M2.1
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quelle est la principale responsabilité du coordinateur du
projet ?
v A) Financer I'ensemble du projet avec ses fonds propres
v' B) Gérer 'administration, la communication avec la CE et le suivi du
projet
v" C) Réaliser toutes les tiches techniques du projet
v’ D) Etre le seul responsable des livrables
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quelle est la principale responsabilité du coordinateur du
projet ?
v ¥ A) Financer 'ensemble du projet avec ses fonds propres
v B) Gérer 'administration, la communication avec la CE et le suivi du
projet
v' ¥ C) Réaliser toutes les taches techniques du projet
v' ¥ D) Etre le seul responsable des livrables
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v Quel outil permet de suivre 'avancement des taches
et des jalons d’'un projet ?
v" A) Diagramme de Gantt
v B) RACI
v/ C) SWOT
v D) Plan de dissémination
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v Quel outil permet de suivre 'avancement des taches
et des jalons d’un projet ?
v B4 A) Diagramme de Gantt
v ¥ B) RACI
v ¥ C) SWOT
v' ¥ D) Plan de dissémination
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quel est le principal objectif de la dissémination
dans un projet européen ?
v' A) Communiquer uniquement aux partenaires du consortium
v" B) Protéger les résultats du projet en évitant leur diffusion
v' C) Partager les résultats et impacts avec un large public
v D) Financer le projet avec des fonds supplémentaires
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quel est le principal objectif de la dissémination

dans un projet européen ?
v' ¥ A) Communiquer uniquement aux partenaires du consortium
v' ¥ B) Protéger les résultats du projet en évitant leur diffusion
v R4l C) Partager les résultats et impacts avec un large public
v' ¥ D) Financer le projet avec des fonds supplémentaires
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Pourquoi est-il important de structurer un plan
d’exploitation des résultats ?
v" A) Pour générer des revenus directs dés la fin du projet

v" B) Pour obtenir un financement complémentaire
automatiquement

v' C) Pour s’assurer que les résultats ont un impact durable
v' D) Pour éviter les obligations contractuelles avec la CE
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Pourquoi est-il important de structurer un plan
d’exploitation des résultats ?

v' ¥ A) Pour générer des revenus directs deés la fin du projet

v' ¥ B) Pour obtenir un financement complémentaire
automatiquement

v [ C) Pour s’assurer que les résultats ont un impact durable
v' ¥ D) Pour éviter les obligations contractuelles avec la CE
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quelle est la regle budgétaire concernant les
paiements dans HEU ?
v"A) Il n’y a pas de préfinancement dans Horizon Europe

v' B) Les paiements transitent par le coordinateur avant
redistribution

v' C) Les partenaires recoivent un financement intégral deés le
début du projet
v' D) Les paiements sont versés directement a chaque partenaire
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quelle est la regle budgétaire concernant les
paiements dans HEU ?

v' ¥ A) Il n’y a pas de préfinancement dans Horizon Europe

v B4 B) Les paiements transitent par le coordinateur avant
redistribution

v' ¥ C) Les partenaires recoivent un financement intégral deés le
début du projet

v' ¥ D) Les paiements sont versés directement a chaque
partenaire
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quelle action est recommandée pour assurer la
conformité des livrables ?
v" A) Attendre la fin du projet pour les rédiger
v' B) Déléguer la rédaction au seul coordinateur
v' C) Consulter régulierement le descriptif du projet (Annexe 1)

v D) Réaliser uniquement les tiches techniques sans
formalisation
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Quelle action est recommandée pour assurer la
conformiteé des livrables ?

v' ¥ A) Attendre la fin du projet pour les rédiger

v' ¥ B) Déléguer la rédaction au seul coordinateur

v B4 C) Consulter régulierement le descriptif du projet (Annexe
1)

v' ¥ D) Réaliser uniquement les taches techniques sans
formalisation
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Pourquoi est-il important de suivre un processus
qualité dans la gestion d’un projet européen ?
v" A) Pour éviter toute interaction avec la Commission
européenne

v' B) Pour garantir que les objectifs du projet sont atteints
efficacement

v" C) Pour limiter les contributions des partenaires du
consortium

v D) Pour réduire les colits sans suivre les regles du programm
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QCM - Gérer, communiquer et rapporter dans les projets EU

v'Pourquoi est-il important de suivre un processus
qualité dans la gestion d’un projet européen ?
v' ¥ A) Pour éviter toute interaction avec la Commission
européenne
v [ B) Pour garantir que les objectifs du projet sont atteints
efficacement
v' ¥ C) Pour limiter les contributions des partenaires du
consortium
v' ¥ D) Pour réduire les coiits sans suivre les régles du
programme
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Economie bleue

En vous nemenciant de wotre panticipation !

Programme financé
par I'Union européenne

\(f

Contact formateurs :
formationprojetsEB@innofluence.eu

formation se retrouvent ici:

https:

projets-de-recherche/

Des questions 7

PROGRAMME
ECONOMIE & oo
B L E U E EN ALGERIE ﬁ www.facebook.com/ecobleue.dz
Péche et Aquaculture @ www._linkedin.

GVl abaisyl

Toutes les informations relatives a la

innofluence.eu/index.php /format
ion-en-developpement-et-soumission-de-
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